Szakdolgozat írásával kapcsolatos tájékoztató
Szakdolgozat tartalmi követelményei és ellenőrzési pontjai

A szakdolgozat célja, annak bemutatása, hogy a hallgatók a képzési szakra vonatkozó ismereteket és készségeket megfelelő színvonalon elsajátították, és ezt egy konkrét feladat megoldása során alkalmazni, bizonyítani tudják. 
A dolgozatnak egyértelműen demonstrálnia kell, hogy a jelöltek hogyan jutottak el a problémafelvetéstől annak megoldásáig. Mindezek érdekében a dolgozatban világosan el kell különülnie az előzményeknek (irodalmi rész), az elvégzett munkának (vizsgálati rész) és a következtetések levonásának. Az eredmények bemutatásánál egyértelműen demonstrálni kell azok megbízhatóságát (irodalmi egyezések, nyersadatok, hibaszámítás, pontosság, szórás, validálás, stb.).
A szakdolgozat kivitelezése, írása során a hallgatók kötelesek a külső- és belső konzulenssel konzultálni, amit a belső konzulens a szakdolgozat kiírás kísérőlapján aláírásával igazol. 
Kötelező konzultációk:



1. Szakdolgozat megkezdése előtt,

2. Szakdolgozat kb. 30%-os százalékos készültségénél (irodalmi rész),

3. Szakdolgozat kb. 70%-os készültségénél (vizsgálati rész),

4. Szakdolgozat elkészültével, kötés előtt (eredmények, következtetések végeztével).

A konzultációkon megbeszélteket egy, csak erre a célra használt füzetben kérjük vezetni.
A szakdolgozat javasolt szerkezeti felépítése
Tartalomjegyzék (kb. 1 oldal)
Részletes tartalomjegyzék szükséges. A tartalomjegyzéknek tartalmaznia kell a függelékek jegyzékét is (rajzok, térképek, nyers adatok dokumentumai, jegyzőkönyvek, gyakran hivatkozott ábrák dokumentumok stb.).
Bevezetés, célkitűzés (0,5-1.5 oldal)
A jelöltnek be kell mutatnia a választott téma célkitűzéseinek és jelentőségének rövid ismertetését globálisan, regionálisan (az Európai Unió és Magyarország vonatkozásában) és lokálisan is. Vázlatosan meg kell határozni az elérni kívánt és/vagy várt eredményt és a megoldás útját, módját, az eléréshez szükséges módszereket.

Téma ismertetése a vonatkozó irodalmak alapján (Irodalmi rész, 5-10 oldal)
A téma történetének és pillanatnyi helyzetének bemutatása a szakirodalom és a szakdolgozat külső konzulensének információi alapján. Ennek a résznek demonstrálnia kell, hogy a jelölt képes a szakirodalom megfelelő szintű értelmezésére és kritikai értékelésére.

Vizsgálati rész, kutatási tevékenység (20-30 oldal)

Ez a rész magában foglalja az elvégzett munkát (kísérletek, eredmények, értékelések, következtetések). 

A jelölt mutassa be az elvégzett munkához felhasznált dolgokat, anyagokat (műszerek, vegyszerek, adatbázisok, számítógépek, programok stb.).
Ismertesse a nyert adatokat. Fontos, hogy az adatok megbízhatósága kétséget kizáró legyen (statisztika, validálás, szabványszám stb.).

Értékelje a nyert adatokat megfelelő mélységben, vonja le a következtetéseket, ügyeljen azok egyértelműségére.

Tegyen javaslatot a téma logikus folytatására, szükséges beruházások megtételére, és esetleg hatósági intézkedések meghozatalára (birság, szabvány átdolgozás, védetté nyilvánítás stb.).

Összefoglalás (2-3 oldal)

Röviden ismertesse, hogy mennyire sikerült a kitűzött célt elérni, milyen következtetésekre jutott.

Irodalomjegyzék (a legfontosabb 10-30 irodalom)

A hivatkozott irodalmak sorszámát említésük sorrendjében számozottan kell megadni. Az irodalmak számát szögletes zárójelbe kell helyezni a szövegben pl. [2,  5-9]. A változtatás nélkül kiemelt részeket, az idézeteket „     ” jelek között kell írni a forrás zárójelben történő megjelölésével.

A forrás nélküli, jelöletlen szó szerinti idézet a plágium (a szellemi javak eltulajdonításának) legsúlyosabb esete, ez automatikusan a dolgozat

visszautasításával jár akkor is, ha csak egyetlen alkalommal fordult elő.

Amennyiben szeretne köszönetnyilvánítást írni a dolgozat végén tegye meg.
Szakdolgozat formai követelményei

A szakdolgozatot a magyar helyesírás szabályainak megfelelően kell elkészíteni. 

A szövegezés tömör, szakszerű, világos közérthető legyen. A szakmai kifejezések használata az adott terület gyakorlatának feleljen meg. A használt személyes névmások, mondatalanyok, ragozások tegyék világossá, hogy mi a jelölt munkája, és melyek az átvett eredmények.

Összes terjedelem: 30-60 oldal. A mellékletek terjedelme nem korlátozott.
A szöveg formai jegyei:

· A szakdolgozatot A4-es formátumban kell elkészíteni. 

· Az oldaltükör ajánlott elhelyezési adatai: felülről 40 mm, alul és a külső széleken 25 mm, a bekötés oldalán (a kötés miatt) 35 mm margóbeállítás. 

· Lapszámozás felül, lapközépen, a lapszéltől 20 mm-re.

· A folyószöveg betűtípusa lehetőleg Times New Roman, ajánlott mérete 12 pont.

Az egyes fejezeteknél címsorokat kell alkalmazni. 

Fejezetcím
Címsor 1 (félkövér 16 pt., 1)

Alfejezet 
Címsor 2 (félkövér 14 pt, 1.1)

Továbbiak 
Címsor 3 (félkövér 12 pt, 1.1.1.)


 
Címsor 4 12pt, 1.1.1.1.)
Az ábrákon fel kell tüntetni, azokat a paramétereket, amelyek megértésükhöz és hitelességükhöz szükségesek. Az ábrákon szereplő grafikonoknál fel kell tüntetni a tengelyek jelentését (idő, súly lakosság száma, stb.), értékeit (0, 10 20, 30 stb.), az értékek mértékegységeit (fő, kg, sec.) és szükség esetén a görbe jellemzőit (tengelymetszet, meredekség, r2, stb.). 

Az ábrákat (grafikonok, folyamatábrák, fényképek, diagramok) megjelenésük sorrendjében arab számokkal kell számozni és a szövegben történő hivatkozásnál normál zárójelbe helyezni pl. (1. ábra). 
A folyamatábrák javasolt formája a következő: 
Téma kigondolása (3 év)

[image: image1]
Téma kidolgozásának megtalálása (1 hónap)
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Téma kidolgozása (3 hónap)
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Következtetések levonása (2 hét)

[image: image4]
Diplomamunka megírása (3 hét)
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Diplomamunka megvédése (1 óra)
1. ábra Diplomaírás folyamatábrája. Zárójelben az adott lépésre javasolt időtartam van feltüntetve. (dőlt 12pt)
A táblázatokat megjelenésük sorrendjében római számokkal kell számozni, a szövegben történő hivatkozásnál normál zárójelbe tenni pl. (I. táblázat). Táblázatok javasolt formája a következő:
I. táblázat Az első negyedév hónapjainak sorrendje (Félkövér 12pt)

	1
	január* (tetszőleges)

	2
	február**

	3
	március*

	4
	április***

	5
	május*

	6
	június***


* 31 napos (10 pt)
** 28 napos
*** 30 napos
Irodalmi hivatkozások (12pt) formája a következő:

Folyóirat

1. J. Főnök – Z. Technikus: Erdők privatizációja. Környezetvédelem 40 (2007) pp. 11-23. 

Könyv, kongresszusi kiadvány
2. N. Tudós (1975): Bevezetés a diplomaírásba. Műszaki Könyvkiadó, Budapest.
3.R. Utazó - L. Kisérő (2001): Proc. of 24th Int. Gambling Symp. Las Vegas 
Előírás, szabvány

4. Felszíni vizek mintázása Magyar Szabvány (MSZ ISO 12345), 2003.
Internetes forrás:

5. www.erg.bme.hu/emania/2000/sutoz/zaj.htm  (2007 március)

A szakdolgozatot A4 méretű normál fehér papíron fekete műbőrkötésben, két példányban kell beadni. 
A külső feliratok aranyszínű betűkkel készüljenek.
A fedőlapon középen SZAKDOLGOZAT (félkövér, 32pt) felirat. Alatta jobbra a szerző neve és az évszám (16pt) 
A szakdolgozat könyvtári számát a gerincre kell nyomtatni.
A belső címlap közepén a szakdolgozat címe (24pt) szerzője (16pt)- lásd: mellékelve.
Bekötési sorrend:

Belső címoldal

Szakdolgozat kiírása (tanszék adja az elfogadott szakdolgozat vázlat alapján, kötés előtt fénymásolni kell, hogy meglegyen a 2 példány)
Hallgatói nyilatkozat (önkezűségről)

Tartalomjegyzék (a számozás kiírása itt kezdődik második oldalként).
A szakdolgozat szöveges része (irodalmi rész, vizsgálati rész, összegző-értékelő rész, következtetések, ajánlások)
Mellékletek - A mellékleteket az összegző értékelés után folytatásként kell a dolgozathoz kötni, vagy a nagyméretű mellékleteknek tasakot kell készíteni a hátsó borító belső oldalán.

A szakdolgozatot bekötött formában 2 példányban, a téma összefoglalását (1-3 oldal) a dolgozathoz hasonló címoldallal műanyag borító lapok közé fűzve 5 példányban kell benyújtani. 
A szakdolgozatot elektronikus formában, a szerző és a dolgozat címével feliratozott CD-re kiírva is kérjük a belső konzulensnek leadni.

A szakdolgozat címét, 2007 szeptemberétől az 1-3 oldalas összefoglalást is angol nyelvre fordítva mellékelni kell a beadáskor.
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